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Export facturi in SAGA

Ghid scurt — pagina ,,Predare date SAGA”
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Ce face

Programul pune facturile emise intr-o perioada intr-o arhiva (.zip). Contabilul o importa apoi in SAGA. Implicit
pleaca facturile catre clienti si lista de clienti.

1. Pregatiti si descarcati pachetul

1. Deschideti pagina ,Predare date SAGA” (o gasiti cu ,Cauta pagina” din meniu). Dacd nu o gasiti, cereti
acces administratorului.

2. Alegeti perioada: luna si anul (datele se completeaza singure cu prima si ultima zi a lunii) sau datele de
inceput si de sfarsit. Implicit este luna trecuta.

3. Vreti doar anumiti clienti? Alegeti-i in cdmpul ,,Clienti: toti” (puteti alege mai multi). Daca il I3sati gol,
intra toti clientii.

4. Apasati ,,Cautd”. Pagina arata cate facturi si cati clienti intra in pachet si lista ,,Ce trebuie vazut ihainte de
predare”.

5. Randurile marcate ,Blocaj” opresc descarcarea. Apasati ,Deschide” din coloana ,Unde se repara”,
corectati, apoi apasati din nou ,,Cautd”. Randurile , Avertisment” si , Informatie” nu opresc pachetul.

6. Apasati ,Descarca pachetul”. Apare ,Pachetul a plecat.” si arhiva se salveaza in calculator.

2. Setarile firmei (o singura data)

Pe aceeasi paging, in partea ,Setarile firmei”, verificati o data:

e ,Cod fiscal pentru SAGA” — trebuie sa fie codul fiscal al firmei din SAGA. Daca nu se potriveste, facturile
intrd Tn SAGA la Intrari, nu la lesiri.

e ,TVAlaincasare”, ,Facturile in valuta” (pleaca in valuta si cursul il pune SAGA, sau pleaca in lei la cursul
din program) si ,,Cont de venit pentru liniile facturilor” (implicit 704). , Activitatea SAGA pentru liniile
facturilor” se completeaza doar daca o folositi in SAGA.

e Exclude facturile trimise deja prin e-Factura” scoate din pachet facturile acceptate deja de ANAF in SPV.
Este oprit implicit.

o Incasérile si platile sunt inca in probé: l3sati oprit ,,Include si incasarile si plitile (in prob3)”.

Setarile se salveaza singure (apare ,,Salvat.”).

3. Codul clientului in SAGA (aliasul)

e  SAGA recunoaste clientul dupa un cod. Programul il ia din cdmpul ,,Alias” din fisa clientului (pagina ,Lista
Parteneri”, langa ,Nume Partener”). In list3, aliasul se vede in coloana ,,Cod”.

e Alias bun: 1-8 caractere, doar litere fara diacritice, cifre, ,_” sau ,-" (de exemplu DACHS_KO). Atentie:
fisa clientului primeste pana la 10 caractere, dar pentru SAGA se folosesc doar aliasurile de cel mult 8.

e  Fara alias bun, programul da singur un cod: ST + numarul clientului (coloana ,ID"), de exemplu ST814.
Pagina arata acesti clienti intr-un cadru albastru.

e Doi clienti nu pot avea acelasi cod. Daca se Intampld, descdrcarea e oprita cu blocajul ,Clienti diferiti cu
acelasi cod SAGA”. Schimbati aliasul unuia dintre ei in fisa clientului, apoi apasati din nou ,,Cauta”.

o Filialele aceleiasi firme (acelasi cod fiscal): dati fiecareia aliasul ei. Facturile importate deja in SAGA pe
partenerul gresit se corecteaza manual in SAGA.

4. Importul in SAGA

1. Faceti o copie de siguranta a firmei in SAGA.
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2. Dezarhivati pachetul (clic dreapta = Extrage tot). Nu redenumiti si nu mutati fisierele din el.
Urmati pasii din fisierul 00_CITESTE-MA.txt din arhiva: in SAGA, Diverse - Import date, intai clientii
(dosarul 01_nomenclatoare), apoi facturile (dosarul 03_facturi_iesiri).

4. \Verificati in SAGA, la lesiri, numarul de facturi si totalul, fata de fisierul din dosarul 06_control (se
deschide in Excel).

Facturile au intrat la Intrari in loc de lesiri? Anulati importul in SAGA, corectati , Cod fiscal pentru SAGA”
(punctul 2) si luati pachetul din nou (punctul 5).

5. Exporturi anterioare

e La finalul paginii, tabelul ,Exporturi anterioare” arata ultimele 25 de exporturi: data, cine I-a facut,
perioada, cate documente si starea (de exemplu ,Descarcat” sau , Anulat”). Se actualizeaza singur dupa
fiecare descarcare.

e O facturad pleaca o singura data. Cele exportate deja nu mai intra in pachetul urmator. Daca toate au
plecat deja, apare ,,Nimic nou de la exportul #...”.

e Ati descarcat pachetul, dar nu I-ati importat in SAGA? Apasati ,,Anuleaza exportul (nu a fost importat in
SAGA)” la exportul respectiv. Facturile lui intra din nou in pachetul urmator.

e Aveti nevoie din nou de acelasi pachet? Nu existda buton de re-descarcare. Apasati ,Cauta” cu aceeasi
perioada si aceiasi clienti, apoi bifati ,Include si ce a fost deja exportat (facturi, incasari, plati)”. Daca
facturile sunt deja in SAGA, le veti avea de doua ori.

Intrebiri frecvente

Butonul ,,Descarca pachetul” este gri.

Fie mai sunt blocaje (sus scrie ,,Mai sunt blocaje. Vezi lista de probleme.”), fie perioada nu are nimic nou de
predat (deasupra butonului scrie ,,Nimic nou de la exportul #...” sau ca perioada nu are nimic de predat).
Apare blocajul ,,Client cu TVA 0% fara regim ales”.

Apasati ,Deschide”: pe aceeasi pagina, in tabelul ,Regim TVA 0% per client”, alegeti regimul clientului (de
exemplu ,T - taxare inversa”), apoi apasati din nou ,Cauta”.

O factura s-a schimbat dupa export.

Pagina o arata la ,,Modificate dupa export”. Programul nu o adauga si nu o scoate singur din pachet: verificati-
o in SAGA si decideti.

Apare ,,Sesiunea a expirat sau descarcarea a fost refuzata. Reincarcati pagina.”

Refncarcati pagina si descarcati din nou pachetul.

Doua filiale au ajuns pe acelasi partener in SAGA.
Dati-le aliasuri diferite 1n fisa clientului (punctul 3). Ce a intrat deja gresit in SAGA se repara manual acolo.
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