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Formular CMR tipărit din comandă
Ghid scurt — cum completați și tipăriți scrisoarea de transport CMR direct din comandă

La ce folosește
Formularul  CMR  este  foaia  CMR  cu  cele  24  de  rubrici,  completată  de  program  din  datele  comenzii.  O 
deschideți dintr-un rând al Tabelului CMR, o verificați pe ecran, scrieți ce mai lipsește și o tipăriți pe hârtie 
albă A4. Foaia iese completă, cu toate chenarele și textele, deci nu vă trebuie formulare preimprimate.

Formularul se poate și salva în program, pe versiuni. La salvare, un PDF ajunge în dosarul comenzii de pe  
Google Drive.

1. Cum tipăriți un CMR din comandă
Înainte de început: comanda trebuie să aibă punctul de încărcare și, pe el, un rând salvat în Tabelul CMR. Dacă 
pe comandă este pus și camionul, numărul de înmatriculare și șoferul apar singure.

1.  Deschideți comanda. Pe rândul de încărcare, apăsați butonul mic  „CMR+” din dreapta („Adaugă în Tabel 
CMR la Încărcare”).  Dacă butonul  are chenar roșu,  încărcarea nu are încă niciun rând CMR. Se deschide  
fereastra „CMR Încărcare”.

Butonul „CMR+” de pe rândul de încărcare (date de test)

2. Completați rândul CMR (Serie și Nr., Cant., UM, Kg, Doc.). Dacă rândul este nou sau l-ați modificat, apăsați  
„Salvare”. Apoi apăsați ultimul buton din dreapta rândului,  „Formular CMR”. Formularul se deschide într-o 
filă nouă. Pentru un rând nesalvat, programul scrie „Salvați întâi rândul CMR, apoi deschideți formularul.”

Fereastra „CMR Încărcare”: fiecare rând are propriul formular

3. Dacă comanda are mai multe descărcări și rândul CMR nu este legat de una dintre ele, programul întreabă 
„Ce punct de descărcare se completează în formular?”. Alegeți descărcarea potrivită sau „Niciunul”, dacă 
scrieți  rubricile 2 și  3 de mână. Rândul CMR se poate lega dinainte de o descărcare,  din fereastra „CMR 
Descărcare”, cu butonul „Alege CMR-urile Descărcate”.
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4. Alegeți „Nr. Exemplare”: 4 (expeditor, destinatar, transportator, client), 5 (încă unul pentru transportator) 
sau 6 (încă unul pentru client). Fiecare exemplar iese pe o pagină A4, cu o bandă colorată sus, de exemplu „1  
— Exemplar pentru expeditor”.

Benzile colorate ale exemplarelor, la 5 exemplare

Textul scris rămâne și dacă schimbați apoi numărul de exemplare. Dacă schimbați descărcarea sau versiunea 
după ce ați scris ceva nesalvat, programul vă întreabă înainte, pentru că textul acela s-ar pierde.

5. Verificați formularul și completați ce lipsește: faceți clic în orice rubrică și scrieți direct acolo. Ce scrieți într-
o rubrică se copiază singur pe toate exemplarele. Numărul CMR, antetul, țara emiterii, rândul ADR și subsolul  
nu se  pot  modifica aici.  Dacă sus  apare  o  bandă galbenă,  citiți-o:  vă  spune ce  rubrică  trebuie  verificată 
(punctul 4).

Formularul pe ecran: sus butoanele, dedesubt foaia CMR completată din comandă (date de test)

6.  Apăsați  „Tipărește”. În fereastra de tipărire alegeți imprimanta, hârtie A4, scara 100% și fără antet sau 
subsol de browser. Bara cu butoane nu se tipărește, iese doar foaia CMR. „Tipărește” nu salvează nimic.
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Foaia CMR tipărită, exemplarul 1, pentru expeditor (date de test)

7. (Opțional) Apăsați „Salvează” ca să păstrați ce ați scris. Rubricile rămân în program ca versiune (v1, v2 …),  
cu data și numele celui care a salvat. În dosarul comenzii de pe Google Drive ajunge un PDF cu exemplarul 1,  
pentru  expeditor;  numele  lui  apare  sub  butoane.  După  prima salvare  apar  „Salvează  (suprascrie  v1)” și 
„Salvează  ca  versiune  nouă”.  În  lista  „Modificare  Versiune” reveniți  la  o  versiune  salvată  sau  alegeți 
„Versiune Implicită”, adică formularul completat din nou din comandă. Butonul „Formular CMR” deschide 
mereu ultima versiune salvată.

Bara formularului după salvare: versiunile și numele PDF-ului

Logo. Dacă firma are încărcat logo-ul pentru facturi (în partea de Administrare, la „Imagini pe documente”), în 
formular apare bifa „Logo firmă în antet”. Când transportatorul este firma voastră, logo-ul apare oricum în 
rubrica 16.

2. Alte locuri de unde deschideți formularul
Pe pagina „Comandă”, butonul „Tabel CMR-uri” de pe rândul comenzii deschide „Lista CMR pentru Comanda 
…”, cu butonul „Formular CMR” pe fiecare rând. Aceeași listă se deschide și din „Verif. Comandă” (butonul  
„CMR”) și din rezumatul comenzii.
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3. Ce completează programul singur
Programul ia datele din comandă și din Tabelul CMR. Dacă o rubrică iese greșit, corectați datele acolo de unde  
vin:

 1  Expeditor:  locația  (POI)  de  la  încărcare.  Dacă  încărcarea  nu  are  locație,  programul  pune  clientul  
comenzii, cu CUI-ul lui, și vă avertizează.

 2 Destinatar: locația (POI) de la descărcarea aleasă. Fără locație, rubrica rămâne goală.
 3 Locul livrării: localitatea și țara descărcării alese, chiar dacă nu are locație.
 4 Locul și data încărcării: localitatea încărcării și data (începerea, altfel sosirea, altfel data planificată).
 5 Documente anexate: coloana „Doc.” din Tabelul CMR.
 6 Mărci și numere: numărul containerului comenzii, dacă există.
 7 și 8 Colete și ambalare: „Cant.” și „UM” din Tabelul CMR (paleți, cutii sau bucăți).
 9 Natura mărfii: „Detalii Marfă” de la încărcare. Dacă acolo sunt doar cifre, rubrica rămâne goală și apare 

un avertisment.
 11 Greutate brută: „Kg” din Tabelul CMR; dacă lipsesc, kilogramele de la încărcare.
 16 Transportator: firma voastră (nume, adresă, CUI, Reg. Com.), camionul, remorca și șoferii, luați de la 

încărcare (altfel de la descărcare, altfel camionul planificat). Pentru camionul altei firme apar datele acelei  
firme și un avertisment.

 Numărul CMR (sus și jos): „Serie și Nr.” din Tabelul CMR. Dacă e gol, rămâne o linie de completat și „Ref.  
comandă”. Programul nu numerotează singur CMR-urile.

 Țara emiterii este țara încărcării, iar 21 Încheiat la are localitatea și data încărcării.
 Dacă transportul este ADR (bifat pe comandă sau pe rândul CMR), sub rubricile 6–12 apare un rând ADR, 

de completat.

Rămân goale, de completat de mână: 10, 12, 13, 15, 17, 18 și 19. La 14 bifați Franco sau Non franco, 20 este  
tabelul de plată, iar 22–24 sunt semnăturile.

Greșeală  doar  pentru  acest  CMR (de  exemplu  o  adresă  scrisă  altfel):  scrieți  direct  în  rubrică  și  apăsați 
„Salvează”. Date greșite în comandă (locație, kilograme, camion, șofer, serie): corectați-le în comandă sau în 
Tabelul CMR, apoi deschideți  formularul și  alegeți  „Versiune Implicită”.  O versiune salvată nu se schimbă 
singură când corectați comanda.

4. Avertismentele galbene
Apar doar pe ecran și nu se tipăresc:

 „Expeditorul a fost preluat din clientul comenzii — punctul de încărcare nu are POI.” Verificați rubrica 1.
 „Detalii Marfă conține doar cifre — rubrica 9 a rămas goală, completați de mână.”
 „Camion al altui transportator — verificați rubricile 1, 16, 17.”
 „Comanda nu are puncte de descărcare — rubricile 2 și 3 rămân goale.”

Benzile galbene de avertisment de sub butoane
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Întrebări frecvente
Rubrica 2 este goală.
Descărcarea  aleasă  nu  are  locație  (POI)  sau  nu  a  fost  aleasă  nicio  descărcare.  Alegeți  descărcarea  la  
„Descărcare completată implicit” sau scrieți rubrica de mână.

Am scris în formular și am tipărit. Se salvează?
Nu. Doar „Salvează” păstrează textul.

Unde găsesc PDF-ul salvat?
În  dosarul  comenzii  de  pe  Google  Drive.  Se  păstrează  doar  exemplarul  1,  pentru  expeditor;  celelalte  se  
tipăresc din program. PDF-urile formularului nu se amestecă cu scanările CMR: nu apar la scanările CMR ale 
comenzii și nu se atașează la factură.

La salvare apare „Directorul comenzii pe GDrive nu răspunde”.
Rubricile s-au salvat în program, doar PDF-ul nu a ajuns în Drive. Apăsați din nou „Salvează (suprascrie …)”.

În ce limbă este formularul?
Fiecare rubrică are eticheta în română, engleză și germană, ca pe formularul CMR obișnuit. Nu trebuie să 
alegeți limba.

Pot șterge o versiune salvată?
Nu. Puteți suprascrie versiunea deschisă sau salva una nouă. Dacă ștergeți rândul din Tabelul CMR, se șterg și 
versiunile lui; PDF-urile din Drive rămân.

Unde văd toate CMR-urile înregistrate?
Pe pagina „Avertizări  CMR”,  care arată lista  CMR-urilor  înregistrate la  comenzi,  cu filtre.  De acolo nu se  
deschide formularul.
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