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Ghid de utilizare - soft-transport.com

Import comenzi in lot

Ghid scurt pentru dispeceri — pagina ,,Comenzi”

Ce face

Incircati deodatd mai multe fisiere cu comenzi (PDF, poze, Excel/CSV sau mailuri .eml). Programul le
citeste si pregdteste cate o comanda pentru fiecare comanda gasitd ih document (de obicei una pe
document; la Excel/CSV, din fiecare rand; randurile cu acelasi numéar de comanda si acelasi client devin o
singura comanda).

Fiecare comanda pregatita se verifica langa documentul original. Nimic nu devine comanda pana nu
apasati ,,Confirma”.
Pasi

1. Deschideti importul. Pe pagina Comenzi apasati ,,+ Adauga Comanda” - ,Import in lot”.
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Figura 1 — ,,+ Adaugd Comandd” = ,,Import in lot”

2. Alegeti fisierele. Puteti selecta mai multe fisiere deodata. Cat timp fereastra e deschisa, puteti trage si
alte fisiere in zona , Trage aici alte fisiere sau alege”. Fisierele se citesc pe rand, unul dupa altul.

3. Urmariti progresul. Fereastra ,Import in lot” arata un rand pe fisier, cu bara si stare. La final apare
rezumatul ,Am primit ... fisiere - ... comenzi”, iar lista de comenzi se actualizeaza singura. Daca totul a
mers, fereastra se inchide singura dupa circa 2 secunde (ramane deschisa daca un fisier n-a putut fi citit
sau era deja incarcat).

Import in lot

Comanda_TR-2026-0141.pdf 2MB 100%
gata - 1 comanda

Comanda_TR-2026-0142.pdf

gata - 1 comanda

Lista_comenzi_saptamana.xlsx

gata - 2 comenzi

& Trage aici alte fisiere sau aleg

Am primit 3 fisiere - 4 comenzi
Lista e la zi: comenzile noi sunt sus

Figura 2 — fereastra ,,Import in lot” si rezumatul de la final

4. Doar la prima lista Excel/CSV de o anumita forma: apare fereastra ,Prima listd de la «...» — ce
coloana e ce?”. Verificati coloana , Devine in program” (mai ales unde scrie ,, Al-ul nu e sigur, verificd”) si
apasati ,,Confirma si tine minte”. La urmatoarea lista cu aceleasi coloane, fereastra nu mai apare.
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Prima listd de la «Demo Transport Client SRL» — ce coloana e ce?
Coloana din fisier Exemplu din fisier Devine in program

Nr. comands XL-501 Referinta comenzii v
Client Demo Transport Client SRL Glient (nume) v
Localitate incarcare Oradea Incarcare: localitate v
Tara incarcare RO Incarcare: tara v
Data incarcare 12.10.2026 Incarcare: data v
Localitate descarcare Milano Descarcare: localitate v
Tara descircare I Descarcare: tara v
Data descércare 14.10.2026 Descarcare: data v
Marfa Mobilier Incarcare: marfa v
Kg 8000 Incarcare: kg v
La a doua listé cu aceleasi coloane, ecranul asta nu mai apare

Figura 3 — potrivirea coloanelor din Excel cu cémpurile programului

5. Gasiti comenzile pregatite. Apar sus in lista de comenzi, marcate ,,Nouad - neconfirmata” (sau ,Noua -
neatribuita”), cu numele fisierului sub ele. Pe fiecare rand:

e Previzualizare — deschide comanda precompletata, pentru verificare.
e Preiau — (doar la cele neatribuite) o trece la dumneavoastra.
e ,..” > ,Mutdla..” (la alt dispecer) sau ,,Respinge...” (motivul e optional).

ID COMANDA CLIENT RESURSA PLECARE POZITIE DESTINATIE
NOUA - NECONFIRMATA  Demo Transpor... — 13710 — 16/10
[} Lista_comenzi_sapta.. Arad -RO Luen - FR
NOUA - NECONFIRMATA  Demo Transpor... — 12/10 — 14/10 Muta la_.
(3 Lista_comenzi_sapta.. Oradea - RO Milano - IT .
Respinge...
NOUA - NECONFIRMATA EXEMPLULO... - 065/10 00:00 — 10/10 00:00
[3 Comanda_TR-2026-0... Cluj-Napoca - RO 4... Viena - AT 1010 Previzualizare
NOUA - NECONFIRMATA  EXEMPLULO... - 05/10 08:00 — 09/10 08:00
[ Comanda_TR-2026-0... Clul-Napoca - RO 4. Niirnberg - DE 0402

Figura 4 — comenzile pregdtite, butonul , Previzualizare” si meniul ,,...”
6. Verificati si confirmati. in fereastra ,,Importare Comand3” bifati ,,Aratd documentul”: documentul

original apare langa formular (pe ecran ingust, deasupra lui), iar lista ,,Completate automat” arata din ce
pagina vine fiecare cdamp. Corectati ce e gresit si apasati ,,Confirma”. Abia acum se creeaza comanda.

Importare Comanda [ Arata documentul ]

Comanda_TR-2026-0141.pdf — pagina 1 Latime || Pagina || - | 250% | +

EXEMPLU LOGISTIC SRL

CIF RO00000001 - Str. Exemplului nr. 1, Cluj-Napoca, Romania

COMANDA DE TRANSPORT nr. TR-2026-0141

Nata: NR 10 202A

* Completate automat (23) NUmMAr comand pagina 1 - fara locexact  Data comenzii pagina 1~ Clientpagina 1 - fara loc exact  Adresa clientului pagina 1 Localitatea clientului pagina 1 - faraloc exact  Tara clientului pagina 1 - fara loc exact 14
\ IS Lipeste Text 13 Incarca EDI (IFTMIN)
Comanda TR-2026-0141 — verificd datele si apasd Confirma.

Detalii Comanda

Cod/Nr. Comanda TR-2026-0141 AR (] Data Comenzii £ 05102026
Client Client N Contact Client - a
A Client negasit Din docu
EXEMPLU LOGISTIC SRL anarei popesc
Sir. Exemplului . 1, Gluj-Napoca, RO
'CIF: RO00000001
Grupaj O Cod Grupaj v

Cu schimb de paleti/ambalaje

Figura 5 — documentul original Idnga formular; ,,Aratd documentul” si ,,Confirma”

Ultima actualizare: 06.10.2026 Pagina 2 din 3



SOFT
transport

Ce verificati inainte de ,,Confirma”

Ghid de utilizare - soft-transport.com

e Clientul — la , Client negasit” alegeti clientul existent din lista sau apasati , Creeaza Client”.

e Datele si orele de incarcare si descarcare — unde lipseste data unui punct, se pune ora de acum (sau

30 min dupa punctul anterior, daca acela e mai tarziu); data comenzii lipsa = data primei incarcari.

e Punctele — localitate, adresa si tara, in ordinea corecta (incarcare - descarcare).

¢ Numarul comenzii, marfa, kg, metri liniari si schimbul de paleti.

e Pretul si persoana de contact (telefon, email).

e  PDF-urile lungi — programul citeste doar primele 2 pagini (peste 20 de pagini, PDF-ul nu se

primeste); ce e mai departe completati manual.

Probleme frecvente

Ce vedeti

Ce faceti

»Import in lot” nu apare in meniul ,,+ Adauga
Comanda”.

Anuntati administratorul firmei sau echipa Soft-
Transport.

Randul fisierului spune ,,deja incarcat: fisier #...”.

Acelasi fisier a mai fost incarcat si nu se citeste a doua
oara.

»Format .xls vechi (Excel 97-2003). Salveaza fisierul ca
Xlsx sau .csv.”

Deschideti fisierul in Excel, ,Salvare ca” .xIsx sau .csv,
apoi incarcati-I din nou.

,»,PDF prea lung: ... de pagini, limitae...”

Tmpartiti PDF-ul: cite o comanda pe fisier.

»Fisierul nu a ajuns pe server (eroare ...). Verifica
marimea lui.”

De obicei fisierul e prea mare: scanati-l la o rezolutie
mai mica sau Tmpartiti-I.

Daca rezumatul spune ,,... par deja introduse (dubluri)”, acele comenzi nu apar in lista: verificati comanda existenta

fnainte sa o introduceti manual.

—-> comparati cdmp cu camp.

Pe scurt

1. ,+Adauga Comanda” - ,Importin lot” - alegeti fisierele (mai multe deodata).

2. Fiecare comanda gasita devine o comanda pregatita, ,Noua - neconfirmata”, sus in lista.
3. ,Previzualizare” - bifati ,,Arata documentul”

4. Verificati clientul, datele, punctele, marfa si pretul.

5. ,Confirma” creeaza comanda; ,,...” = ,Respinge...” pentru ce nu e comanda.
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