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Valabilitate documente parteneri
Ghid scurt — cum notați când expiră documentele partenerilor și cum vă anunță programul

La ce folosește
Pentru fiecare partener (client, furnizor sau subcontractor) puteți nota până la 11 date de expirare: contractul, 
licența de transport, asigurarea CMR și încă 8 documente alese de voi, de exemplu certificatul ADR. Programul 
vă arată din timp ce urmează să expire și ce a expirat deja.

1. Unde completați datele
1. Deschideți pagina „Listă Parteneri” (o găsiți cu „Caută pagina” din meniu).
2. Pe  rândul  partenerului,  apăsați  butonul  verde  cu  ochi  („Modificare/Vizualizare”).  Se  deschide  fișa 

partenerului.
3. Datele de expirare sunt mai jos în fișă, după rândul „Definire Full Load / Încărcări / Descărcări”:  „Data 

expirare  contract”,  „Valabilitate  licență  de  transport”,  „Valabilitate  asigurare  CMR” și  cele  8  date 
personalizabile (punctul 2).

4. Scrieți data în forma zz/ll/aaaa sau alegeți-o din calendar, apoi apăsați „Salvare”. Dacă ștergeți o dată și 
salvați, documentul rămâne fără dată.

Pagina „Listă Parteneri”: butonul verde cu ochi deschide fișa partenerului

Datele de expirare din fișa partenerului (date de test)

Datele le poate schimba doar cine are pagina de parteneri cu drepturi depline de modificare. Ceilalți utilizatori  
le văd în fișă, dar nu le pot schimba.
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2. Cum setați cele 8 valabilități personalizabile
Pe lângă contract, licența de transport și asigurarea CMR, fiecare partener are 8 date pe care le folosiți pentru 
documentele voastre. Administratorul programului le setează o singură dată, în doi pași.

Pasul 1: numele. La început, cele 8 date se numesc „Alte Expirari 1 - Partener” … „Alte Expirari 8 - Partener”. 
Ca să le dați nume:

1. În partea de Administrare, deschideți „Listă Variabile” (meniul „Variabile”).
2. În caseta de căutare scrieți client_universal_date. Apar 8 rânduri, câte unul pentru fiecare dată.
3. Deschideți rândul cu butonul verde cu ochi.  În fereastra „Modificare Variabilă”,  scrieți  numele nou la 

„Valoare” (de exemplu „Certificat ADR”) și apăsați „Salvare”. Câmpul „Denumire” este doar o descriere și  
nu schimbă numele.

Numele nou se scrie la „Valoare”

Numele nou apare peste tot: în fișa partenerului, în fereastra „Valabilități”, pe pagina „Valab. Acte Parteneri”,  
în Excel și în calendarul tipărit.

Pasul 2: avertizarea. În partea de Administrare, pe pagina „Avertizări Valabilități”, găsiți câte un rând pentru 
fiecare dată a partenerilor, inclusiv cele 8. Pentru fiecare stabiliți:

 bifa  „Activ”:  dacă documentul  apare în  fereastra  „Valabilități”  și  în  emailul  de statistici.  Cele  8  date 
personalizabile sunt oprite la început și trebuie bifate; contractul, licența și asigurarea CMR sunt pornite  
de la început;

 „Zile”: cu câte zile înainte de expirare începe avertizarea (între 0 și 180). La început: 30 de zile pentru cele 
8 date personalizabile, 30 pentru contract și licență și 14 pentru asigurarea CMR.

Rândurile pentru parteneri din „Avertizări Valabilități”

3. Unde vedeți ce expiră
Fereastra „Valabilități”. Se deschide singură când intrați în program și o puteți deschide oricând cu butonul cu 
triunghi din bara de sus. În fila „Parteneri” vedeți partenerii activi și documentele lor care expiră curând sau 
au expirat:
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 roșu: documentul a expirat;
 galben: a mai rămas mai puțin de jumătate din perioada de avertizare;
 albastru: documentul a intrat în perioada de avertizare.

Fereastra „Valabilități”, fila „Parteneri” (date de test)

Contractul, licența de transport și asigurarea CMR apar aici de la început. Cele 8 date personalizabile apar 
numai după ce administratorul le pornește (punctul 2, pasul 2).

Pagina „Valab. Acte Parteneri”.  Aici vedeți toți partenerii care au cel puțin un document expirat sau care 
expiră în perioada aleasă. Pagina nu apare singură în meniu: administratorul programului o dă în drepturi 
celor care urmăresc documentele.

 Alegeți partenerii („Active” sau „Active și Inactive (Toate)”), perioada (7, 30, 60, 90, 120 sau 150 de zile; 
la început 90) și, la „Tip Document”, documentele pe care vreți să le vedeți. Apoi apăsați „Caută”.

Filtrele paginii, cu lista „Tip Document” deschisă

 Fiecare dată apare cu numele documentului, colorată la fel ca în fereastra „Valabilități”.

Pagina „Valab. Acte Parteneri” pentru 30 de zile (date de test)

 Butonul de tipărire cu calendar face un calendar pe luni,  cu documentele care expiră în fiecare zi,  și 
dedesubt tabelul „Documente Expirate”. Lista se poate scoate și în Excel, cu formatul de dată ales de voi;  
Excelul are doar documentele alese la „Tip Document”.
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Întrebări frecvente
Primesc email când expiră un document al unui partener?
Da, dacă primiți emailul de statistici al programului (zilnic sau săptămânal). La „Valabilități” apar și partenerii, 
după camioane, remorci și angajați, după aceleași reguli ca în fereastra „Valabilități”.

Programul mă oprește dacă fac o comandă pentru un partener cu contractul expirat?
Nu. Avertizarea apare în fereastra „Valabilități”, pe pagina „Valab. Acte Parteneri” și în emailul de statistici.

Un partener inactiv nu apare. De ce?
Fereastra „Valabilități” arată doar partenerii activi. Pe pagina „Valab. Acte Parteneri” îi vedeți și pe cei inactivi 
dacă alegeți „Active și Inactive (Toate)”.

Am scris o dată și a dispărut.
Data nu exista (de exemplu 31/02).  Programul golește câmpul  și  scrie „Data nu este validă”.  Scrieți  data 
corectă și salvați.
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